Objeto

TERMO DE REFERENCIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAXA

Registro de preco para aquisicdo de papel A4, papel oficio 2 e papel carta para atender
diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Araxa.

Justificativa

A aquisicdo de papel A4, papel, oficio 2 e carta visa repor o estoque do almoxarifado
objetivando suprir as necessidades das diversas secretarias da Prefeitura Municipal de Araxa.

Estimativa de preco e disponibilidade orcamentaria e financeira para a despesa

Conforme exigéncia legal, a Prefeitura Municipal de Araxa realizou pesquisa de precos de
mercado e estimativa de custos junto as empresas do ramo do objeto licitado, tendo apurado a
média estimativa global no valor de R$ 419.003,01 (quatrocentos e dezenove mil e trés reais e
um centavo), conforme planilha abaixo:

ITEM

DESCRICAO

UND.

QUANT.

PRECO
UNITARIO

PRECO
TOTAL

01

PAPEL A4, 210 X 297 MM, BRANCO
ALCALINO, GRAMATURA 75GR/M=.
NAO RECICLADO. PACOTE COM 500
FOLHAS, A EMBALAGEM DEVE
CONTER O SELO FSC (PAPEL
PRODUZIDO A PARTIR DE FONTES
RESPONSAVEIS) OU CERFLOR
(PROGRAMA BRASILEIRO DE
CERTIFICACAO FLORESTAL)

PCT

21.150

R$ 14,867

R$ 314.437,05

02

PAPEL OFICIO 2, MEDINDO 216X330
MM, BRANCO ALCALINO,
GRAMATURA 75GR/M. NAO
RECICLADO. PACOTE COM 500
FOLHAS, A EMBALAGEM DEVE
CONTER O SELO FSC (PAPEL
PRODUZIDO A PARTIR DE FONTES
RESPONSAVEIS) OU CERFLOR
(PROGRAMA BRASILEIRO DE
CERTIFICACAO FLORESTAL)

PCT.

6.000

R$ 17,10

R$ 102.600,00

03

PAPEL CARTA, MEDINDO 216X279
MM, BRANCO ALCALINO,
GRAMATURA 75GR/M2, NAO
RECICLADO. PACOTE COM 500

PCT.

120

R$ 16,383

R$ 1.965,96
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FOLHAS, A EMBALAGEM DEVE
CONTER O SELO FSC (PAPEL
PRODUZIDO A PARTIR DE FONTES
RESPONSAVEIS) OU CERFLOR
(PROGRAMA BRASILEIRO DE
CERTIFICACAO FLORESTAL)

O desembolso se fard mediante rubrica das seguintes dotacdes orcamentarias:

07.07.000 010.301.0401 2.0131 3.3.90.30.00 — ADMINISTRACAO E OPERACIONALIZACAO
DOS SERVICOS DE SAUDE - Ficha; 29

02.04.000 008.243.0334 2.0010 3.3.90.30.00 — OPERACIONALIZAGAO DAS ATIVIDADES DO
CONSELHO TUTELAR - Ficha: 58

02.04.000 008.243.0334 2.0012 3.3.90.30.00 — MANUTENGCAO DO PROJETO PEQUENO
JARDINEIRO - Ficha: 65

02.04.000 008.244.0343 2.0013 3.3.90.30.00 — MANUTENGCAO DOS ESPACOS DE
MULTIUSOS - Ficha: 70

02.06.000 008.244.0343 2.0022 3.3.90.30.00 — MANUTENCAO DOS PROGRAMAS DO
CREAS/PAEFI — Ficha: 159

02.06.000 008.244.0343 2.0026 3.3.90.30.00 — OPERACIONALIZACAO DO PROGRAMA
BOLSA FAMILIA — Ficha: 168

02.06.000 008.244.0343 2.0311 3.3.90.30.00 - MANUTENCAO DO PROGRAMA PROJOVEM
— Ficha: 171

02.08.000 004.122.0001 2.0042 3.3.90.30.00 — OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA - Ficha: 250

02.10.000 012.361.0502 2.0095 3.3.90.30.00 — MANUTENGCAO DAS ESCOLAS ENSINO
FUNDAMENTAL — Ficha: 469

02.10.000 012.365.0505 2.0102 3.3.90.30.00 - MANUTENGAO DOS CENTROS DE
EDUCAGAO INFANTIL — Ficha: 505

02.26.000 006.183.0230 2.0370 3.3.90.30.00 — OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA (DESENVOLVIMENTO DE AGOES DE SEGURANGA PUBLICA) — Ficha: 697

02.29.000 004.122.0001 2.0042 3.3.90.30.00 — OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA (APOIO A ADMINISTRAGCAO PUBLICA) — Ficha: 816

Prazo de validade do registro de precos

A presente Ata de Registro de Precos a ser firmada entre a Prefeitura Municipal de Araxa- MG e
os vencedores do certame, terd validade de 12 (doze) meses, incluidas eventuais prorrogacdes, a
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contar da data de sua assinatura, conforme inciso Il do § 3° do art. 15 da Lei n° 8.666/93,
permanecendo em vigor o(s) preco(s) registrado(s) no Pregdo Registro de Precos n°
08.012/2015.

Durante o prazo de validade desta Ata de Registro de Precos, a CONTRATANTE, ndo estara
obrigada a solicitar o(s) item(ns) objetos desta ata exclusivamente pelo Sistema de Registro de
Precos, podendo fazé-lo por meio de outra licitagdo quando julgar conveniente, sem que caiba
recurso ou indenizacdo de qualquer espécie da CONTRATADA, sendo, entretanto, assegurada
aos beneficiarios do registro, a preferéncia do fornecimento em igualdade de condi¢des.

A partir da assinatura da Ata de Registro de Precos, a CONTRATADA assume 0 compromisso de
atender durante o prazo de sua vigéncia, o(s) pedido(s) realizado(s) e se obriga a cumprir, na
integra, todas as condicdes estabelecidas, ficando sujeito, inclusive, as penalidades legalmente
cabiveis pelo descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

A contratacdo decorrente desta Ata serd formalizada pela emissdo de Nota de Empenho de
Despesa.

Mediante a emissdo da Nota de Empenho, estara caracterizado o compromisso de entrega do(s)
material(is) objeto do Pregdo Registro de Precos n° 08.012/2015, bem como ficara sujeita a
CONTRATADA a cumprir todas as clausulas e condi¢cdes estabelecidas nesta Ata, que passara a
ter efeitos juridicos de contrato.

Da apresentacdo das amostras

A(s) amostra(s) do(s) material(is) devera(do) ser apresentada(s) junto com as proposta(s) e
sera(ao) analisada(s) somente apds os lances.

A(s) amostra(s) devera(do) estar em conformidade com as especificacdes constantes do Edital
e do Termo de Referéncia e devidamente identificada(s) com no nimero do Pregdo e nome do
licitante e nimero do item licitado.

Forma de utilizacdo da Ata de Registro de Precos

Para utilizacdo da Ata de Registro de Precos, as Secretarias solicitardo ao Departamento de
Compras 0s materiais registrados, e este emitira Ordem de Compra a empresa detentora da Ata.

A empresa recebera através de fax, e-mail, ou pessoalmente esta Ordem de Compra, e tera um
prazo de 10 (dez) dias para efetuar a entrega dos materiais constantes da Ordem de Compra.

A nédo entrega dos materiais, sera motivo de aplicacao das penalidades previstas.
Os papéis deverao ser entregues nas secretarias:

Acdo e Promocdao Social

e Horério de entrega: de 7:00 as 16:00 horas
e Local de entrega: Rua Ananias Teixeira, 10, Santa Rita
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Educacdo, Saude e Seguranca Urbana e Cidadania

e Horério de entrega: de 7:00 as 16:00 horas
e Local de entrega: Rua Luis Corréa S/N, bairro Guilhermina Vieira Chaer, Centro
Administrativo

Administracdo e Recursos Humanos e Secretaria de Fazenda e Planejamento

e Horério de entrega: das 8:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas
e Local de entrega: Rua Presidente Olegario Maciel, 306, 2° piso, Centro

Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de pre¢os, durante sua vigéncia,
podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica que ndo tenha
participado do certame licitatorio, mediante prévia consulta ao CONTRATANTE.

Os 6Orgaos e entidades que ndo participaram do registro de pregos, quando desejarem fazer uso
da Ata de Registro de Precos, deverdo consultar e manifestar seu interesse junto ao
CONTRATANTE, para que este indigue os possiveis fornecedores e respectivos precos a serem
praticados, obedecida a ordem de classificagdo.

Cabera a CONTRATADA beneficiaria da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢Ges
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nédo do(s) item (ns) decorrente de adesdo, desde que
ndo prejudiqgue as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o
CONTRATANTE e 6rgaos participantes.

As aquisi¢Bes ou contratagdes adicionais por outros 6rgaos ou entidades ndo poderdao exceder,
por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e
registrados na Ata de Registro de Precos.

O quantitativo decorrente das adesbes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para o
CONTRATANTE e 6rgaos participantes, independentemente de nimero de 6rgdos nao
participantes que aderirem.

Apbs a autorizacdo da CONTRATANTE, o 6rgdo néo participante devera efetivar a aquisicdo ou
contratacao solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

Compete ao 6rgao nao participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo fornecedor
das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais,
em relacdo as suas préprias contrata¢des, informando as ocorréncias ao CONTRATANTE.

O Municipio de Araxa/MG através de seu Departamento de Compras, realizara periodicamente,
pesquisa de mercado para comprovacao da vantajosidade deste Registro de Precos.

Dos acréscimos e supressdes
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E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo que trata o § 1° do art. 65 da Lei 8.666/93. E admitida a supress&o até o limite previsto
no art. 65 §1° da Lei 8.666/93.

Do pagamento, reequilibrio econémico financeiro e condi¢cdes de recebimento dos materiais

O pagamento sera efetuado num prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a liquidacao da nota fiscal,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, com o visto da(s) Secretaria(s) requisitante(s),
comprovando a entrega dos materiais, e apés assinatura e recebimento da Nota de Empenho.

A Nota/Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA deverd conter, em local de facil visualizacéo, a
indicacdo do n° do processo, n°® do Reqistro de Preco e da Ordem de Fornecimento, a fim de
se acelerar o tramite de recebimento dos materiais e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.

A Contratada apresentard a(s) Nota(s) Fiscal(is), referente ao fornecimento realizado,
acompanhada(s) dos documentos probatérios de situagcdo regular junto ao INSS, FGTS e
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(validas e regulares).

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacéo que lhe tenha sido imposta, em decorréncia de penalidade ou inadimplemento, sem que
isso gere direito a qualquer compensacao.

Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA o
decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data
em que estas forem cumpridas.

Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo a
CONTRATADA promover as negocia¢cdes juntos aos fornecedores, observadas as disposi¢cdes
contidas na alinea “d”, do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993, mediante
requerimento da CONTRATADA e com comprovacao documental.

E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos, inclusive o
acréscimo de que trata o 8 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

Quando o preco inicialmente registrado, tornar-se superior ao praticado no mercado por motivo
superveniente, a CONTRATADA convocara os fornecedores para negociarem a reducdo e
adequacédo dos precgos aos valores praticados no mercado.

Frustrada a negociagdo, a CONTRATADA sera liberada do compromisso assumido, sem
aplicacao de penalidade.

Na hipotese do subitem anterior, 0 CONTRATANTE convocara os demais fornecedores na ordem
da classificagéo original visando igual oportunidade de negociagéo.
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Quando o preco de mercado tornar-se superior ao(s) preco(s) registrado(s) e a CONTRATADA,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 COmMpPromisso, o
CONTRATANTE podera:

Liberar a CONTRATADA do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade, confirmando
a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, € se a comunicagao ocorrer antes do
pedido.

Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

N&o havendo éxito nas negociacdes, o CONTRATANTE procedera a revogacdo da Ata de
Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagdo mais vantajosa.

O(s) produto(s) objeto deste contrato sera(ao) entregues pela CONTRATADA de forma parcelada,
conforme solicitacdo da Secretaria Requisitante, segundo forma, local, prazos e condi¢des
especificadas no Edital e seus anexos, devidamente acompanhado dos documentos fiscais
respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os procedimentos previstos na Lei Federal
n.°8.666/93.

De posse dos documentos que devem acompanhar o(s) produto(s), objeto da licitacdo, sera(ao)
o(s) mesmo(s) recebido(s) provisoriamente pelo servidor da Administragdo ou comissao
responsavel, mediante termo circunstanciado, para posterior verificacdo de especificacdes, da
gualidade, da quantidade, dos prazos, dos precos e de outros dados pertinentes.

Quando do recebimento, o servidor da Administracdo ou comissao responsavel, verificara se
foram atendidas todas as exigéncias legais pertinentes e todas as observa¢cdes especificadas
neste edital, sobretudo prazo de validade dos produtos.

Aprovando o(s) produto(s) recebido(s), apds as verificacdes necessarias, 0 servidor ou a
comisséo responsavel, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados de sua efetiva entrega,
recebera o(s) produto(s) em carater definitivo, mediante recibo, o qual ratificard o termo
circunstanciado de recebimento provisorio, podendo, entretanto, retifica-lo nos itens necessarios.

Encontrando irregularidades, o servidor ou a comissao responsavel, no mesmo periodo de tempo
estabelecido acima, fixara prazo para a CONTRATADA promover as correcdes necessarias, sob
pena de ser(em) o(s) produto(s) rejeitado(s) e devolvido(s) a CONTRATADA, no estado em que
se encontrar.

Na hipotese de irregularidades em relacéo ao(s) produto(s) fornecido(s), a Administracdo somente
os recebera em carater definitivo, mediante termo circunstanciado, apds as corre¢gdes promovidas
pela CONTRATADA e ap0s a reverificacao realizada pela Administracdo, por intermédio quer do
servidor encarregado, quer da comissao responsavel.

A entrega do(s) material(is) sO estara caracterizada mediante solicitacdo do pedido realizado pelo
CONTRATANTE.
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A CONTRATADA ficara obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia desta
Ata, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data posterior a do seu
vencimento.

Fiscalizacéo

As secretarias requisitantes serdo competentes para receber, autorizar, supervisionar, conferir
e fiscalizar o objeto desta licitacdo, através dos fiscais designados abaixo:

e Secretaria Municipal de Educacao

Nome:Jussara Augusta Domingues

Telefone: (34)9902-7495
e-mail:suprimentossme @araxaeduca.mg.gov.br
CPF: 036.133.676-45

Cargo: Professora de Educacao Basica

e Secretaria Municipal Administracdo e Recursos Humanos

Nome:Ana Paula da Costa Silva
Telefone: 34 3691-7021

e- mail: compras02@araxa.mg.gov.br
CPF:093.076.296-76

Cargo: Supervisora

e Secretaria Municipal de Saude

Nome: Nuciene Batista Leal

Cargo: Agente Administrativo
Telefone: (34)3691-7075
e-mail:suprimentos@araxa.mg.gov.br
CPF: 082.824.336-08

e Secretaria Municipal de Acdo e Promocédo Social

Nome:Juarez Luzia Franca
Cargo: Assessor

Telefone: (34)3691-7066

e-mail; juarezz_31@hotmail.com
CPF: 900.644.106-68

e Secretaria Municipal de Seguranca Urbana e Cidadania

Nome:Nayane Peres Almeida

Cargo: Supervisora

Telefone: (34)3691-7051
e-mail:admseguranca@araxa.mg.gov.br
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CPF: 071.282.686-69

e Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento

Nome: Dalca Costa Pereira Marques
Cargo: Assessora Executiva
Telefone: (34)3691-7197
e-mail:convenios@araxa.mg.gov.br
CPF: 160.290.896-68

Obrigac@es do contratante:

e Efetuar o(s) pagamento(s) devido(s) a Contratada, na forma estabelecida neste Contrato;

e Supervisionar a(s) entrega(s), com preposto, efetuando a(s) ordem(ns) de entrega(s)
através da area requisitante e/ou Departamento de Compras;

¢ Determinar as quantidades, local(is) e forma da(s) entrega(s) do(s) objeto(s) contratado(s),
a contratada;

Obrigacdes da Contratada

e Manter, durante toda execugdo do presente contrato, a qualidade dos produtos ofertados, e
as condicfes de habilitacdo compativeis até a execugao total do contrato;

e Efetuar a(s) entrega(s) do(s) material(is) ora contratado(s), de acordo com as requisi¢coes
emitidas pela Area requisitante e/ou Departamento de Compras, nas quantidades, local(is),
na forma determinada, e no prazo preestabelecido;

e FEfetuar a troca do(s) objeto(s) entregue(s), sob seu Unico e exclusivo 6nus e
responsabilidade, em caso de recusa do mesmo pela fiscalizagéo;

e Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos ao fornecimento dos materiais, inclusive
frete, seguro, cargas e descargas desde a origem até sua entrega no local de destino.

Das sanc¢des administrativas

Pela inexecucao total ou parcial do objeto do contrato, ou pela inexecugdo das condi¢des
estipuladas, ou execucdo insatisfatéria dos servigos, atrasos, omissdo e outras falhas, a
Contratada ficara sujeita as penalidades:

a) adverténcia por escrito a Contratada sobre o descumprimento de contratos e outras
obrigacbes assumidas e a determinacao da adogéo das necessarias medidas de correc¢éo;

b) Multa;
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c) Suspensao temporaria de participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo definido na Lei 8.666/93;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancdo com base no inciso anterior.

Penalidades
Ficara impedido de licitar e contratar com o0 municipio, por até cinco anos, o licitante que:

a)Deixar de entregar ou apresentar documentacéao falsa exigida no certame;
b)N&ao mantiver a proposta;

c)Comportar-se de modo inidéneo;

d)Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar contrato;
e)Ensejar o retardamento da execucgéo do objeto do contrato;

f)Falhar ou fraudar na execucao do contrato;

g)Cometer fraude fiscal.

Ao licitante que descumprir total ou parcialmente as obrigacdes do contrato, poderdo ser
aplicadas, conforme o caso, as seguintes sancdes, sem prejuizo da reparacdo dos danos
causados a Administracao Publica, e eventuais responsabilidades civis e criminais:

a)Multa diaria de 1% (um por cento) sobre o valor atualizado do objeto licitado por atraso
injustificado;

b)O valor das multas correspondera a gravidade da infracdo, até o maximo 5% (cinco por
cento) do valor contratado.

c¢) O valor da multa aplicada devera ser recolhido no prazo de 3 (trés) dias Uteis na Tesouraria
do Municipio de Araxa/MG contados da data da respectiva naotificagao.

DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

A CONTRATADA tera seu registro cancelado quando:

e Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos.

e N&o retirar a nota de empenho no prazo estabelecido pela CONTRANTE sem justificativa
aceitavel.

e Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado.

e Sofrer sangao prevista no inciso Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou no art. 7° da
Lei n° 10.520/2002.

e Tiver presentes razdes de interesse publico.
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O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do CONTRATANTE.

A CONTRATADA podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucao contratual, decorrente de caso fortuito
ou de forca maior devidamente comprovado e justificado.

A CONTRATADA reconhece, nos termos do art. 55, IX da Lei 8.666/93, os direitos do
CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista nos artigos 77 a 80 do mesmo
diploma legal.

Além dos motivos acima, a presente Ata estara sujeita ao cancelamento / rescisao, desde que
ocorra qualquer das hip6teses previstas no art. 78, da Lei 8.666/93, a qual as partes

expressamente se submetem, podendo a rescisdo ser determinada:

a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a XII, e
XVII do citado artigo, quando nenhuma indenizagéo sera devida a CONTRATADA,;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, havendo conveniéncia para 0 CONTRATANTE;
¢) Judicial nos termos da Lei.

Do cancelamento ou rescisdo procedida com base nesta Clausula ndo incidira multa ou
indenizacdo de qualquer natureza.

Critério de avaliacdo das propostas:
Menor prego por item
Arnildo Anténio Morais
Secretario Municipal de Administracdo e Recursos Humanos

Lidia Maria de Oliveira Jorddo Rocha da Cunha
Secretéaria Municipal de Saude

Gessy Gldria Lemos
Secretéaria Municipal de Educacao

Edson Justino Barbosa
Secretéario Municipal de A¢cdo e Promocéo Social

Elvio Bertoni
Secretario Municipal de Seguranca Urbana e Cidadania

José Clementino dos Santos
Secretéario Municipal de Fazenda e Planejamento



